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Ablauf des Bewerbungsprozesses (ERASMUS+Stipendium)

Bei MoveOn mit denselben 
Zugangsdaten anmelden, die 

auch für die Bewerbung auf den 
Auslandsplatz benutzt wurde

Das Learning-Agreement-Online-
Formular ausfüllen, speichern 

und absenden

Auf die Genehmigung des 
Formulars durch die FH 

Westküste und die 
Partnerhochschule warten (ggf. 
Änderungen durchführen und 

wieder genehmigen lassen)

Das Bewerbungsformular 
„ERASMUS Stipendium für ein 
Auslandssemester“ in MoveOn
ausfüllen (Angaben müssen mit 
Erasmus+ Learning Agreement 

übereinstimmen)

Immatrikulationsbescheinigung 
hochladen und Bewerbung 

abschicken

206.01.2022
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Das digitale Erasmus+ Learning Agreement-Formular
Das Erasmus+ Learning Agreement ist Voraussetzung dafür, dass Sie Ihr Auslandssemester antreten und sich auf eine Förderung bewerben können. Es muss bei der Bewerbung auf eine 
Förderung vollständig unterzeichnet vorliegen.

Das digitale Erasmus+ Learning Agreement-Online-Formular (dLA, Lernvereinbarung) ersetzt ab dem Sommersemester 2022 das bisherige Papierformular. Sobald Sie an der 
Partnerhochschule nominiert sind, schalten wir das Online-Formular für Sie frei. Je nachdem, was Ihre Gasthochschule für einen Zeitplan hat, werden Sie früher oder später mit dem 
Ausfüllen des dLA beginnen müssen, um gut vorbereitet  zu sein. Achten Sie deshalb auf die Fristen und Pläne, die Sie von Ihrer Gasthochschule bekommen. Bitte füllen Sie Ihr dLA aber 
erst aus, wenn Sie die entsprechenden Informationen auch kennen und sicher eintragen können!

Sie finden das Formular dann in unserem Online-Bewerbungsportal im Abschnitt Lernvereinbarung

Es ist wichtig, dass Sie sich mit derselben E-Mail-Adresse im Portal einloggen, die Sie auch für Ihre Bewerbung auf den Platz an der Partnerhochschule benutzt haben, damit Sie das für Sie 
freigeschaltete Formular öffnen können. Sobald das Formular für Sie freigeschaltet ist, erhalten Sie eine System-E-Mail, die Sie darüber in Kenntnis setzt.

Wählen Sie als Mobilitätstyp Semester (Sie haben die Wahl zwischen Semester, Blended und Doctoral; ersteres ist für das normale Auslandssemester auszuwählen, bei Blended handelt es 
sich um ein Austauschformat, bei dem Sie sowohl Präsenz- als auch virtuelle Kurse belegen. Hier kann auch die Dauer des Austauschs variieren) und klicken Sie auf Learning Agreement 
initiieren.

Bitte halten Sie sich beim Ausfüllen des Formulars genau an die folgenden Hinweise und an die im Formular gegebenen Hilfestellungen (durch              gekennzeichnet).

306.01.2022

Beispielaufenthalt

https://west.moveon4.de/locallogin/5bb5f95284fb96211d911cf5/deu
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Das digitale Erasmus+ Learning Agreement-Formular

406.01.2022

Das digitale Erasmus+ Learning Agreement gliedert sich 
zunächst in drei Abschnitte

Angaben zu den Kursen, die Sie im Ausland belegen 
möchten, und den jeweiligen Entsprechungen an der FH 
Westküste

Angaben zu Ihrer Heimat- und Gasthochschule

Angaben zu Ihrer Person
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In diesem Abschnitt sind die meisten Informationen 
aus Ihrer vorherigen Bewerbung bereits vorausgefüllt.

An den vorausgefüllten Daten können Sie nichts 
ändern. Bitte kontaktieren Sie uns, falls Sie Fehler 
entdecken sollten (international@fh-westkueste.de).

Felder, die mit einem * gekennzeichnet sind, sind 
Pflichtfelder. Wenn diese nicht ausgefüllt sind, lässt 
sich das Formular weder speichern noch abschicken.

mailto:international@fh-westkueste.de
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Diese Bereiche sind vorausgefüllt.

Bitte tragen Sie hier den Link zum 
Vorlesungsverzeichnis/ Kurskatalog der 
Gasthochschule ein. Es handelt sich zwar 
nicht um ein Pflichtfeld, der Eintrag ist jedoch 
sehr wichtig für Ihre 
Studiengangskoordination zur 
Nachvollziehbarkeit Ihrer Angaben.



Das digitale Erasmus+ Learning Agreement 706.01.2022

In diesem Abschnitt geben Sie an, welche Personen an 
Heimat- und Gasthochschule Ihre Betreuungspersonen 
sind (an der FH Westküste sind dies die 
Studiengangskoordinierenden).
Für einen reibungslosen Ablauf ist es sehr wichtig, dass 
Sie hier die richtigen Ansprechpartner eintragen.

Bitte sehen Sie in unserem Online-Publisher nach, wer 
dort als Verwaltungskontakt für Ihre Gastinstitution 
hinterlegt ist.

https://west.moveon4.de/publisher/1/deu
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In diesem Abschnitt geben Sie die Kurse an, die Sie an der 
Gasthochschule belegen wollen – je vollständiger die 
Informationen, desto besser!
Durch einen Klick auf das + können Sie weitere Kurse hinzufügen.

Bitte lassen Sie dieses Feld leer, wenn Sie das Modul später über 
das Learning Agreement der FH Westküste anerkennen lassen 
möchten:
Wenn dieses Feld leer bleibt, wird später im Erasmus Learning 
Agreement automatic recognition – yes angezeigt. Dies bezieht 
sich auf Ihr Recht, die Kurse wie im FH Westküste-Learning 
Agreement bereits zwischen Ihnen und der FH Westküste 
vereinbart, anerkannt zu bekommen. 

Als nächstes werden Ihre deutschen Kurse angegeben. Auch hier 
können beliebig viele hinzugefügt werden.

https://www.fh-westkueste.de/fileadmin/Dateien/International/Download/FHW_Learning_Agreement.pdf
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Das digitale Erasmus+ Learning Agreement-Formular absenden

Erst, wenn Sie alle Pflichtfelder ausgefüllt haben, können Sie das digitale Erasmus+ Learning Agreement speichern. Das dLA
ist dann bereits in unserem System zu sehen, ohne Ihre Genehmigung kann es aber noch nicht an die Gasthochschule 
gegeben werden und Sie können weiterhin Änderungen vornehmen.

Klicken Sie dazu am unteren Ende des Formulars auf

Nach dem Speichern können Sie die Lernvereinbarung genehmigen, wenn Ihre Eingaben vollständig sind und Sie nichts 
mehr ändern möchten. Das bedeutet, dass Sie die Angaben bestätigen und das Learning Agreement an Ihren Studiengang 
an der FH Westküste geben, damit dieser es ebenfalls genehmigen kann. Erst nach der Genehmigung durch den 
Studiengang wird das Erasmus+ Learning Agreement digital der Gasthochschule vorgelegt. Sobald Sie genehmigt haben, 
erhält die Person, die Sie zuvor als Kontakt abgegeben haben (s. Folie 7), eine E-Mailbenachrichtigung.

Klicken Sie zum Abschicken auf

906.01.2022
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Das digitale Ersmus+ Learning Agreement absenden

Nach dem Genehmigen können Sie unter dem Reiter Lernkomponenten den Status des Learning Agreements im Formular 
sehen:

Sollte Ihre Studiengangskoordination oder die Gasthochschule Änderungswünsche oder –vorschläge haben, werden diese 
im Formular angezeigt. Sie werden allerdings nicht über das System benachrichtigt. Bitte sehen Sie deshalb regelmäßig nach 
oder halten Sie Kontakt zu Ihrer Studiengangskoordination. Ihre Studiengangskoordination ist zudem berechtigt, 
Änderungen vorzunehmen – in diesem Fall müssen Sie das Learning Agreement erneut genehmigen.

Auch Sie selbst können zu diesem Zeitpunkt noch Änderungen vornehmen. Haben Sie und die Heimathochschule das LA 
genehmigt, können keine Änderungen vorgenommen werden, bis die Gasthochschule eine Rückmeldung gegeben hat.

Das Learning Agreement ist vollständig, wenn alle drei Parteien es genehmigt haben.

1006.01.2022



Das digitale Erasmus+ Learning Agreement

Beispielaufenthalt

Änderungen im digitalen Erasmus+ Learning Agreement – vor der Genehmigung

1106.01.2022

Im letzten Tab können Sie einsehen, ob die Gastinstitution Änderungswünsche oder Anmerkungen 
zu Ihrem Learning Agreement hat. Wenn das der Fall ist, erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-
Mail und die Nachricht der Gastinstitution ist dann für Sie im Formular zu sehen. Sie haben keine 
Möglichkeit, über das Formular darauf zu antworten. Wenn Sie Änderungen vornehmen möchten, 
können Sie dies im Formular tun und müssen dann wieder selbst genehmigen und danach die 
Genehmigung beider Hochschulen abwarten.

Sobald das Learning Agreement von 
Ihnen gespeichert oder genehmigt wurde, 
erhalten Sie diese Ansicht im 
Bewerberportal.

Hier können Sie die ursprüngliche Version ihres Learning 
Agreements einsehen.

Hier können Sie Ihr Learning Agreement bearbeiten und erneut dem Studiengang 
zur Genehmigung vorlegen.

Mit einem Klick auf LA Entwurf bearbeiten
bekommen Sie diese Ansicht im Formular.

Unter diesem Tab können Sie Ihre bisherigen Kurse bearbeiten oder neue Kurse hinzufügen.
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Änderungen im digitalen Erasms+ Learning Agreement – nach der 
Genehmigung

1206.01.2022

Sollten Sie nach der Genehmigung Ihres digitalen Erasmus+ Learning Agreements durch alle drei Parteien feststellen, dass 
Sie Änderungen vornehmen müssen (z.B. in den Aufenthaltsdaten oder weil ein Kurs kurzfristig doch nicht angeboten wird), 
so können Sie dies ebenfalls über den Button LA Entwurf bearbeiten im MoveON-Bewerberportal machen (s. vorherige 
Folie).Bitte denken Sie im Falle von Kursänderungen daran, vorab das Learning Agreement der FH Westküste mit der neuen 
Fächeraufstellung an Ihre Studiengangskoordination zu schicken.

Klicken Sie dafür links im Formular auf Lernkomponenten – Erste Version:

Wählen Sie dann ganz unten auf der Seite Änderungen vorschlagen:
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Änderungen im digitalen Erasmus+ Learning Agreement – nach der Genehmigung

1306.01.2022

Nach dem Klick auf Änderungen vorschlagen erhalten Sie im Formular diese 
Ansicht.

Hier können Sie die ursprüngliche Version ihres Learning Agreements 
einsehen.

Hier sehen Sie Ihre bisherigen Einträge. In diesem Abschnitt können Sie nun 
Änderungen an den bisherigen Kursen vornehmen, Kurse löschen und neue 
Kurse hinzufügen.

Hier sehen Sie die Nachrichten der Gastinstitution, die im Verlauf des 
Genehmigungsprozesses gesendet wurden.
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Änderungen im digitalen Erasmus+ Learning Agreement – nach der Genehmigung

1406.01.2022

Falls eine Erläuterung von Nöten ist, beschreiben Sie sie in diesem 
Feld.

Geben Sie hier an, ob der Kurs gelöscht oder hinzugefügt werden 
soll.

Geben Sie hier einen Grund für die Veränderung an.

Nun können Sie angeben, welche Kurse Sie 
ändern/löschen/hinzufügen müssen und aus 
welchen Gründen Sie diese Änderungen 
vornehmen müssen.

Machen sie in diesem Abschnitt die üblichen Angaben zu 
Kursname, -code und ECTS, falls es sich um einen neu eingefügten 
Kurs handelt.
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Änderungen im digitalen Erasmus+ Learning Agreement – nach der 
Genehmigung

Nachdem Sie Ihre Änderungen vorgeschlagen haben, können Sie das Formular erneut 
speichern und genehmigen. Es muss dann wiederum von Heimat- und Gasthochschule 
genehmigt werden.

Im Online-Bewerberportal können Sie jederzeit die aktuellste Version Ihres Learning 
Agreements als PDF-Version herunterladen.

Das digitale Erasmus+ Learning Agreement muss in der ersten Version von allen drei Parteien 
(Sie, Heimathochschule, Gasthochschule) unterzeichnet sein, bevor Sie sich auf eine 
Erasmus+ Förderung bewerben können.

Bei Ihrer Bewerbung wünschen wir Ihnen viel Erfolg!

1506.01.2022


