Richtlinie fur die Durchfihrung des Grundpraktikums

Nach Beschlussfassung durch den Senat vom 18. Januar 2006 und mit Genehmigung des Rek-
torats vom 24. April 2006 wird folgende Grundpraktikumsrichtlinie erlassen.

§1
Ziele des Grundpraktikums

Das Grundpraktikum dient vornehmlich der Erkundung des zukiinftigen Berufsfeldes vor Stu-
dienbeginn. Studierende, die keine einschlagige Berufsausbildung absolviert haben, sollen
durch ein Grundpraktikum Einblick in die technischen, wirtschaftlichen und sozialen Gegeben-
heiten von Unternehmen erhalten. Insbesondere soll eine realistische Anschauung praktischer
Aufgabenstellungen erworben und die eigenstandige Urteilsbildung Uber die Realisierbarkeit
theoretischer Konzepte geférdert werden. Der unmittelbare Kontakt mit der Berufswelt erleich-
tert Absolventen die Wahl des spéateren Téatigkeitsbereiches und damit den Ubergang in die Be-
rufspraxis.

§2
Dauer des Grundpraktikums

(1) Das Grundpraktikum dauert 13 Wochen, in den Bachelor-Studiengangen Elektrotechnik
und Informationstechnik sowie Management und Technik 8 Wochen.

(2) Mindestens 8 Wochen des Grundpraktikums sollen nach Méglichkeit vor Studienbeginn
abgeleistet werden.

(3) Die Anerkennung des Grundpraktikums ist Voraussetzung fir die Zulassung zum Praxis-
semester.

§3
Anforderungen an die Betriebe

(1) Das Grundpraktikum darf nicht im eigenen Betrieb und héchstens zur Hélfte im elterlichen
Betrieb durchgeflihrt werden.

(2) FUr das Ableisten des Grundpraktikums kommen Ausbildungsbetriebe sowie Betriebe mit
vergleichbaren Ausbildungsméglichkeiten in Betracht, und zwar

(a) fur die Studiengéange Betriebswirtschaft sowie Wirtschaft und Recht:
beispielsweise Unternehmen aus den Bereichen Industrie, Handel, Handwerk, Bank-
wirtschaft, Presse- und Verlagswesen, Versicherungswirtschaft, Bauwirtschaft, Ver-
kehrswirtschaft, Wirtschaftsprifung und —beratung, Steuerberater, Insolvenzverwalter,
Unternehmen aus der Immobilienwirtschaft, usw.; Gebietskdrperschaften, éffentliche
Betriebe und sonstige Verwaltungen einschlieB3lich internationaler Organisationen,
Kammern, Verbande, verbandseigene Institute und Forschungsinstitute.

(b) fOr den Studiengang International Tourism Management:
beispielsweise Unternehmen aus den Bereichen der nationalen und internationalen
Tourismuswirtschaft wie Reiseveranstalter, Reisemittler, Hotellerie, Beherbergungsge-
werbe, Ferien- und Freizeitzentren, Personentransportunternehmen, Destinationen und
Tourismusorganisationen, Kongress- und Messewesen, Bader- und Kurwesen, Ge-
sundheitstourismus, Veranstaltungs-/Event-Management oder der Gastronomie; 6ffent-
liche Betriebe und sonstige Verwaltungen einschlieBlich internationaler touristischer



Organisationen, Kammern, Verbande, verbandseigene Institute und Forschungsinstitu-
te.

(c) furdie Studiengange Elektrotechnik und Informationstechnik sowie Management und
Technik
beispielsweise Unternehmen aus den Bereichen Industrie, Handel und Handwerk vor-
nehmlich der Metall- und Elektrobranche, private und éffentliche Forschungsinstitute,
Unternehmen der Ver- und Entsorgung sowie der Energiewirtschaft, Unternehmen der
Mineral®l und der Chemie- sowie der Papier-, Zellstoff- und Zementindustrie.

§4

Inhalte des Grundpraktikums

(1) Im Grundpraktikum flr die Studiengénge Betriebswirtschaft, International Tourism Mana-

gement sowie Wirtschaft und Recht sollen neben grundlegenden kaufmannischen bzw. ju-
ristischen Vorgangen insbesondere auch die Probleme der Informationserfassung und -
verarbeitung sowie die Zusammenhénge zwischen Einzeltatigkeiten und betrieblichem Ge-
samtablauf verdeutlicht werden. Der Aufbau des Praktikums richtet sich jeweils nach den
Gegebenheiten und dem Tatigkeitsfeld im Unternehmen.

Mindestens 2 der folgenden Téatigkeitsbereiche miissen dabei abgedeckt werden:

(a) im Studiengang Betriebswirtschaft: EDV, Buchhaltung, Rechnungswesen/Controlling,
Einkauf/Logistik, Marketing/Vertrieb, Personal, Planung;

(b) im Studiengang International Tourism Management: Tourismusmanagement, Hotel-
management, Destinationsmanagement, Reiseveranstaltermanagement, EDV, Buch-
haltung, Rechnungswesen/Controlling, Einkauf/Logistik, Marketing/Vertrieb, Personal,
Planung;

(c) im Studiengang Wirtschaft und Recht:
EDV, Buchhaltung, Rechnungswesen/Controlling, Einkauf/Logistik, Marke-
ting/Vertrieb, Personal, Planung,
Wirtschaftsprivatrecht, Vertragsrecht, Rechtssysteme und Methodik, Rechtsdurchset-
zung, Wirtschaftsverwaltungsrecht, Arbeitsrecht, Gesellschaftsrecht, Internat. Rech-
nungslegung/Bilanzrecht, Wirtschaftsstrafrecht, Europarecht.

Im Grundpraktikum fir die Studiengange Elektrotechnik und Informationstechnik sowie Ma-
nagement und Technik sollen grundlegende Methoden der industriellen Fertigung und
Dienstleistung sowie grundlegende betriebswirtschaftliche Vorgange verdeutlicht werden.

(@) Im Studiengang Elektrotechnik und Informationstechnik miissen dabei mindestens
zwei der folgenden Tétigkeitsbereiche abgedeckt werden: Mechanische Grundpraxis,
elektrotechnische Grundpraxis, elektrotechnische Fachpraxis, betriebswirtschaftliche
Grundpraxis.

(b) Im Studiengang Management und Technik miissen dabei mindestens zwei der fol-
genden Tatigkeitsbereiche abgedeckt werden: mechanische Grundpraxis, elektro-
technische Grundpraxis, elektrotechnische Fachpraxis, Organisation und Leitung,
Einkauf und Logistik, Marketing und Vertrieb.



§5

Praktikantenvertrag

Zwischen dem Praktikumsbetrieb und der Praktikantin bzw. dem Praktikanten ist ein Praktikan-
tenvertrag abzuschlieBen.

(1)

§6

Anerkennung des Grundpraktikums

Dem durchfiihrenden Betrieb sind tber die Praktikantentatigkeit entsprechende Berichte
vorzulegen. Er bestatigt die ordnungsgemaBe Durchfihrung des Grundpraktikums mit Fir-
menstempel und Unterschrift auf dem von der Fachhochschule Westkiiste herausgegebe-
nen "Laufzettel zum Grundpraktikum” (siehe Anlage).

Die Anerkennung des Grundpraktikums erfolgt durch die oder den Praxissemesterbeauf-
tragten fur den Studiengang, benannt gemaB Praxissemesterordnung der Fachhochschule
Westklste vom 14. Dezember 2005.

Zur Anerkennung des Grundpraktikums ist der oder dem Praxissemesterbeauftragten der
vom Unternehmen ausgefillte und abgestempelte Laufzettel zum Grundpraktikum vorzule-
gen.

§7

Anerkennung einer Berufsausbildung
Eine erfolgreich abgeschlossene berufliche Erstausbildung ersetzt das Grundpraktikum.

Uber sonstige gleichwertige Tatigkeiten entscheidet im Einzelfall der oder die Praxissemes-
terbeauftragte fir den Studiengang.

§8
In-Kraft-Treten

Diese Richtlinie tritt mit ihrer Unterzeichnung in Kraft.

Diese Richtlinie gilt fir Studierende, die ab dem Wintersemester 2004/05 ein Studium an
der Fachhochschule Westkiste aufgenommen haben.

Bereits vor In-Kraft-Treten absolvierte Praktika werden auf der Grundlage alterer Grund-
praktikumsrichtlinien der Fachhochschule Westkiste anerkannt.

Heide, 24. April 2006

Fachhochschule Westkiste

- Der Rektor -



Laufzettel zum Grundpraktikum

Studiengang Betriebswirtschaft

Name: Matr.-Nr.:
Firmenstempel, Ausbilder, Unterschrift Zeitraum Tatigkeitsbereich
Name: Von: Buchhaltung
Bis:
Unterschrift: Wochen:
. Von: Rechnungswesen /
Name: Bis- Controlling
is:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Einkauf / Logistik
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Marketing / Vertrieb
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: EDV
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Personal
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Planung
Bis:
Unterschrift: Wochen:

Grundpraktikum anerkannt:

Praxissemesterbeauftragte(r) Wirtschaft

Nach Anerkennung beim Priifungsamt vorlegen!




Laufzettel zum Grundpraktikum

Studiengang Elektrotechnik und Informationstechnik

Name: Matr.-Nr.:
Firmenstempel, Ausbilder, Unterschrift Zeitraum Tatigkeitsbereich
) Von: Mechanische Grund-
Name: .
Bis: praxis .
Be- und Verarbeiten von
Unterschrift: Wochen: Werkstoffen
Name: Von: EIektrotechnische
Bis: Grundpraxis
' Fertigung von Hard- und
Unterschrift: Wochen: Software, Montage, Pri-
fung, Wartung, etc.
Name: Von: EIektrotet_:hnische
' Bis: Fachpraxis
' Entwicklung, Program-
Unterschrift: Wochen: mierung, Inbetriebnahme
von Geraten, Syste-
men,etc.
Name: Von: Betriebswil_'tschaftliche
' Bis: Grundpraxis
' Aufbau eines Betriebes,
Unterschrift: Wochen: innerbetriebliche Ablau-
fe, Einkauf, Marketing,
etc.

Grundpraktikum anerkannt:

Praxissemesterbeauftragte(r) Technik

Nach Anerkennung beim Prifungsamt vorlegen!




Laufzettel zum Grundpraktikum

Studiengang Management und Technik

Name: Matr.-Nr.:
Firmenstempel, Ausbilder, Unterschrift Zeitraum Tatigkeitsbereich
N . Von: Mechanische Grund-
ame: "
Bis: grax's 4 Verarbeit
™ e- und Verarbeiten von
Unterschrift: Wochen: Werkstoffen
Name: Von: Elektrotechnische
' Bis: Grundpraxis
- S Fertigung von Hard- und
Unterschrit. Wochen: Software, Montage, Pri-
fung, Wartung, etc.
i Von: Elektrotechnische
Name: Bis: Fachpraxis
. IS- Entwicklung, Program-
Unterschrit: Wochen: mierung, Inbetriebnah-
me von Geraten, Sys-
Name: Von: ﬁlrrg‘;anlsatlon und Lei-
Bis: Reoh J
Unterschrift: , echnungswesen, Fia-
Wochen: nung, Personal, etc.
Name: Von: Einkauf und Logi_stik
Bis: Lagerhaltung, It:_ertl-
™ gungsorganisation,
Unterschrift: Wochen: Qualitatssicherung, etc.
Name: Von: Marketing und Vertrieb
' Bis: Werbung, Angebotser-
™ ' stellung, Preisgestal-
Unterschrift: Wochen: tung, efc.

Grundpraktikum anerkannt:

Praxissemesterbeauftragte(r) Technik

Nach Anerkennung beim Priifungsamt vorlegen!



Laufzettel zum Grundpraktikum

Studiengang International Tourism Management

Name: Matr.-Nr.:
Firmenstempel, Ausbilder, Unterschrift Zeitraum Tatigkeitsbereich
Name: Von: Buchhaltung
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: geﬁ?rmflr_\gswesen /
. Bis: ontrolling
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Einkauf / Logistik
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Marketing / Vertrieb
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: EDV
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Personal
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Planung
. Bis:
Unterschrift: Wochen:




Fortsetzung Laufzettel zum Grundpraktikum International Tourism Management

Name: Matr.-Nr.:

Name: Von: Tourismusmanagement
_ Bis:

Unterschrift: Wochen:

Name: Von: Hotelmanagement
_ Bis:

Unterschrift: Wochen:

Name: Von: rl?::lzaevelr':nrs‘:alter-
_ Bis: geme

Unterschrift: Wochen:

Vori | Destinations.
_ Bis: g

Unterschrift: Wochen:

Grundpraktikum anerkannt:

Praxissemesterbeauftragte(r) Wirtschaft

Nach Anerkennung beim Priifungsamt vorlegen!




Laufzettel zum Grundpraktikum

Studiengang Wirtschaft und Recht

Name: Matr.-Nr.:
Firmenstempel, Ausbilder, Unterschrift Zeitraum Tatigkeitsbereich
Name: Von: Buchhaltung
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Von: Rechnungswesen /
Name: _— .
Bis: Controlling
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Einkauf / Logistik
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Marketing / Vertrieb
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: EDV
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Personal
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Planung
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Wirtschaftsprivatrecht
Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Vertragsrecht
Bis:
Unterschrift: Wochen:




Fortsetzung Laufzettel zum Grundpraktikum Wirtschaft und Recht

Name: Matr.-Nr.:
) Von: Rechtsysteme und
ame: Bis: Methodik
. is:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Rechtsdurchsetzung
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Wirtschafts-
Bis: verwaltungsrecht
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Arbeitsrecht
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Gesellschaftsrecht
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Internationale Re:ch-
Bis: nungslegung / Bilanz-
ift: ' recht
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Wirtschaftsstrafrecht
. Bis:
Unterschrift: Wochen:
Name: Von: Europarecht
. Bis:
Unterschrift: Wochen:

Grundpraktikum anerkannt:

10

Praxissemesterbeauftragte(r) Wirtschaft

Nach Anerkennung beim Prifungsamt vorlegen!




