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Weitere Informationen

Bitte wende dich fiir Rickfragen zum Vorkurs und der Anmeldung
an unser Sekretariat Wirtschaft:

Tel: 0481 /85 55 500

E-Mail: fbw_vorkurs@fh-westkueste.de

Bitte beachte, dass die Anmeldebestatigungen jeweils mittwochs
und freitags gesammelt versendet werden.

Der Vorkurs richtet sich an angehende Bachelor-Studierende
des Fachbereichs Wirtschaft, insbesondere Einsteiger und Auf-
frischer, die ihre Office-Kenntnisse fir das Studium praxisnah
verbessern méchten. Fir folgende Studiengange ist der Vorkurs
geeignet:

¢ Angewandte Wirtschaftsgeographie
e Betriebswirtschaft

e International Tourism Management
e Immobilienwirtschaft

¢ Nachhaltigkeitsmanagement

e Soziale Arbeit

o Wirtschaftsrecht 1

¢ Wirtschaftspsychologie \ StUd leren
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Warum bendétige ich diesen
Vorkurs fiir das Studium?

Die Office-Suite ist fester Bestandteil aller Wirtschaftsstudiengan-
ge der FH Westkuste. Unsere Hochschule baut dabei auf dem in
der Schule vermittelten Wissen auf. Diese Vorkenntnisse sind je-
doch recht unterschiedlich und haufig lickenhaft.

Dieser praxisorientierte Tageskurs richtet sich an Studierende, die
ihre Kompetenzen im Umgang mit Microsoft Word und Excel ge-
zielt erweitern oder auffrischen méchten. Im Fokus stehen die An-
forderungen des Studienalltags —insbesondere das professionelle
Formatieren von Seminararbeiten sowie die strukturierte Arbeit
mit Tabellen und einfachen Berechnungen in Excel.

Inhalte des Vorkurses

Microsoft Word
- Formatieren wissenschaftlicher Arbeiten
mit Formatvorlagen
- Inhaltsverzeichnis, FuBnoten und
Seitenzahlen korrekt einfligen

- Arbeiten mit Abschnitten
- Tipps fur effizienteres Arbeiten mit Bordmitteln @/

Microsoft Excel /

- Grundlagen der Tabellenkalkulation

- Bezlige verstehen

- Einfache Formeln und Funktionen verstehen
und anwenden

Alle Eckdaten zum Kurs

Termine: Samstag, 10.10. und Sonntag, 11.10.2026
Uhrzeit:  Start jeweils um 08:30 Uhr

Umfang: Sechs Stunden, verteilt auf Vor- und Nachmittag
Treffpunkt: Foyer der FH Westkuste

Kursgebiihren und Anmeldung

Der Vorkurs ,Sofort fit in Excel und Word” wird unabhéngig vom
Studienbetrieb organisiert und kann daher nur gegen eine Kursge-
bihrin Héhe von 35 Euro pro Person angeboten werden.

Wichtig: Um am Kurs teilnehmen zu kdnnen, sind eine Anmeldung
und die vorherige Zahlung einer Teilnahmegebhr erforderlich.

Verbindliche Anmeldung:

Die Mindestteilnehmerzahl fir die Kurse

g" betragt 22 Personen. Wir bericksichti-

FQ gen die Anmeldungen in der Reihenfolge
x des E-Mail-Eingangs und teilen danach die
sﬁ_{ Gruppen auf die beiden Tage auf. Die An-
=R R R meldefrist ist der 25. September 2026.

Hinweise: Bitte achte bei der Uberweisung der Kursgebiihr dar-
auf, dass du das richtige Konto (Konto-Nr. beachten!) ausgewdhlt
hast. Die Vorkurse fur ,Sofort fit in Excel und Word” und Mathe-
matik haben unterschiedliche Kontonummern. Die FH Westkiste
behalt sich vor, bei Absagen nach der Anmeldefrist die volle Kurs-
gebihr zu erheben.



